附件1         

教育教学审核评估教学工作材料检查表

	检查项目
	检查要点（包括但不限于以下要点）
	基本要求
	存在问题

	总体要求
	各类教学档案及教学运行材料准备情况 
	1.各类材料准备齐全；

2.分类得当有序，有相关信息汇总表方便查阅（如试卷清单、课程清单、毕业论文清单等），有专门的存放地点；

3.相关支撑材料准备齐全；
4.响应指令准确迅速有序（如能快速将纸质材料扫描电子化；可配合非智播教室课程的线上直播；已有的电子材料方便打包整理上传等）。
	

	1.专业设置与调整情况
	1.1根据经济社会发展需求、学院办学目标和办学定位、学院专业发展规划及就业形势建立专业及招生计划动态调整论证材料（自上一轮审核评估以来，本学院专业设置与调整调研、论证分析情况）。
	相关过程性材料齐备。
	

	2.人才培养方案制定与执行情况
	对人才培养方案制（修）订及执行情况开展检查，包括：
2.1专业人才培养目标与学校办学定位和人才培养目标的一致性分析调研及论证材料；
2.2培养方案学分分配情况
2.3行业企业和利益相关者参与人才培养方案制（修）订的调研座谈和专家论证情况；
2.4教学计划执行变更情况；
2.5培养目标、毕业要求、课程支撑体系合理性及达成情况分析报告等。注意：所有专业须有培养目标达成度分析报告。
	1.相关材料齐备；

2.学分分配合理，总学分与分项前后一致；

3.相关调研座谈、论证过程等合理有效。
	

	3.课程教学材料
	以课程为单位，对近三年课程教学相关材料进行检查，包括：
3.1课程教学大纲、课程标准、课程教案、教学日历（教学进度）；
3.2学生作业或作品等课程过程性考核材料

3.3选用教材和参考书目、学习资源等。
	1.人才培养方案中的所有课程（包括计划开设但未开出的课程）均须根据学校编制要求制订相应的课程教学大纲、课程标准，并与人才培养方案毕业能力指标点相对应，落实到具体章节中,科学安排教学内容，教学大纲中的课程名称、学时、课程类型等要求必须与各专业培养方案相一致；
2.教案格式规范，教学环节安排合理，有明显的备课内容以及教后记，与教学大纲一致；
3.授课计划课程名称、授课班级等基本信息的填写与教学任务一致，授课内容明确具体，授课进度表与教学大纲一致，有课程思政元素。
	

	4.课程考核材料检查归档
	4.1对近三年的试卷、实习、实验报告及其他形式的课程考核材料开展自查与归档，要求试卷清单名目清晰，查找方便，试卷命题、审批、评阅、成绩分析、装订等按要求进行，完整规范。注意：所有课程必须有达成度分析报告。
	1.课程考核材料的存档应包含学生成绩单、试卷分析报告、命题计划、空白试卷、考试试卷的评分标准（含参考答案），课程达成度分析报告、试卷、平时成绩登记表、平时成绩考核过程材料（包含学生作业本5本）等，补考试卷材料（除试卷分析报告和命题计划不需要外）装订与正考试卷材料要求一致；
2.作业布置次数与教学大纲保持一致，平时成绩评分标准科学合理且正确执行，平时成绩的形成性记录材料完备；
3.试卷命题计划填写完整，审批签字完整，题型分布比例和考核层次比例合理，覆盖大纲要求讲授章节或知识点；
4.有按照试卷的模板制定标准(参考)答案，有明确的评分要点，评分标准合理；
5.试卷严格按照标准(参考)答案和评分标准批阅，整本试卷册记分方式统一，统分正确，涂改处有签名，试卷册装订规范，试卷册封面内容基本信息正确填写；
6.成绩单登分正确，平时成绩、期末成绩占比与教学大纲一致；
7.试卷分析和课程目标达成度分析报告基本信息填写完整、准确，分析客观，有改进和解决问题的办法和措施，审核程序（签名）规范。
	

	5.毕业论文（设计）
	5.1对2022届、2023届、2024届毕业论文（设计）工作进行自查与归档，范围包括选题、开题、教师（企业导师）过程指导、答辩、总结、成绩评定与评优等。
5.2 毕业论文（设计）针对校内外抽检反馈结果的整改情况。
	1.毕业论文（设计）选题以实验、实习、工程实践和社会调查等实践性工作为基础，选题符合专业培养目标（要确保在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成的比例不低于50%），工作量适中，有一定的理论意义、实际应用价值；

2.教师针对学生毕业论文（设计）中的问题进行有效指导，有明确的改进要求，记录详细、具体，材料完整、规范；答辩程序规范，问题明晰、记录完整、准确；

3.毕业论文（设计）论点明确、论据充分、论述有理、结构完整、格式规范；

4.成绩评定标准明确、具体，成绩评定客观、公正；

5.有相应整改的过程性材料。
	

	6.实践实习材料
	对近三年学生的实践教学、实习、实验等进行自查和归档，范围包括：
6.1实习实践报告、学科竞赛开展情况、学生实验教学开展情况；
6.2企业导师参与本科人才培养过程性材料；
6.3校友邦、浙师智慧教师教育平台使用情况。
	1.实习实践报告相关过程性材料整理齐全；
2.学科竞赛的组织过程、获奖情况材料；
3.实验教学计划、实验报告、实验室管理记录等材料完备；
4.系统平台数据详实，过程性材料保存完整。
	

	7.本科教育教学管理制度文件与过程性材料
	针对院系现行的教学管理制度文件及其在近三年的落实情况进行自查与归档，包括：
7.1院级教学管理制度与文件；
7.2党政联席会议研讨教学工作的会议纪要等相关材料；
7.3各类教学检查（含期初、期中和期末教学检查等）相关材料；
7.4领导班子、系（教研室）主任、院（系）级教学督导听课记录等相关材料；
7.5基层教学组织教研活动记录相关材料；

7.6 专业设置调整的研究论证材料；
7.6教师辅导答疑相关过程性材料。
	相关材料准备齐全，记录完整。

	

	8.院级本科教学督导建设
	整理学院本科教学督导建设相关材料，包括：
8.1学院督导组工作实施细则的制度发文、人员名单；
8.2学院督导组的学期工作文档（计划、简讯、报告、总结）等过程资料。
	相关材料准备齐全，记录完整。

	

	9.本科教育教学成果材料
	9.1全面梳理上一轮审核评估以来专业建设、课程建设、教材建设成果；
9.2教师参与各类教学竞赛获奖、教育教学改革论文等情况；
9.3学生发表论文、申请专利、各类竞赛获奖等体现人才培养成效的成果材料；
9.4整理师德师风、教育教学成果、创新创业教育等典型案例材料，整理汇编优秀毕业生案例等。
	相关材料准备齐全，记录完整。


	


附件2：

教育教学审核评估教学工作专项检查分组及安排表

	小组及成员
	检查时间
	检查学院
	检查地点

	组别
	组长
	成员
	
	
	

	第1组
	杨新宇
	唐矛宁
	李  冰
	周  虹★
	顾  艳
	13:30-15:00
	经济管理学院
	36-505

	第2组
	于敏捷
	唐矛宁
	马小龙
	周  虹★
	孟微微
	15:30-17:00
	马克思主义学院
	明德楼414

	第3组
	王佥崇
	张  永
	何  燕
	欧雯雯★
	高亚男
	13:30-15:00
	教育学院（教师教育学院）
	10幢2楼智慧教室

	第4组
	范剑萍
	张  永
	黄  乐
	欧雯雯★
	兰  奎
	15:30-17:00
	体育学院
	18-401

	第5组
	边秀梅
	周  静
	周  媛
	吴佳乐★
	林舒瑜
	13:30-15:00
	人文学院
	13-204

	第6组
	殷常鸿
	周  静
	王贤德
	吴佳乐★
	张爱华
	15:30-17:00
	外国语学院
	4-210

	第7组
	魏丽艳
	阮冬生
	孙盛燕
	方浩瀚★
	韩宗银
	13:30-15:00
	艺术学院
	15-203

	第8组
	单  炜
	阮冬生
	杨子奇
	方浩瀚★
	施  婧
	15:30-17:00
	音乐学院
	音乐学院一楼会议室

	第9组
	于宏伟
	张海洋
	沈建通
	尹  辉★
	董恬恬
	13:30-15:00
	安定书院
	13-212

	第10组
	张海洋
	任  强
	方  玺
	杨铭烨★
	赵  岩
	15:30-17:00
	理学院
	1-210

	第11组
	高寿兰
	王国珍
	顾海霞
	唐红妹★
	程洪玲
	13:30-15:00
	信息工程学院
	31-903

	第12组
	邵  斌
	王国珍
	苗敏敏
	余  斌★
	徐向阳
	15:30-17:00
	工学院
	25-512

	第13组
	杜树新
	李章程
	周  哲
	余志敏★
	姚玲虹
	13:30-15:00
	生命科学学院
	28-310

	第14组
	钱  坤
	李章程
	吴  湘
	胡江雨★
	严琼琼
	15:30-17:00
	医学院（护理学院）
	26-502


